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Veranstaltungs-
termin und -ort

Titel Kategorie Veranstaltungsart Veranstalter Ansprechpartner (Programm, 
Anmeldung, Seminarort,etc. )

16.05.2012
- Freiburg -

Machen Sie Ihre Ablage teamfähig! - 
Optimierungspotentiale durch die Einführung von 
Dokumentenmanagement

Dokumentenmanagement Seminar Verwaltungs- und Wirtschafts- 
Akademie für den Regierungsbezirk 
Freiburg e.V.

www.vwa-freiburg.de

Herr Christian Heinrich
Tel.:
E-Mail: heinrich@vwa-freiburg.de

06.06.2012
- Mayen -

Prozessorientierter Umgang mit dem 
Landesaktenplan

Ablageoptimierung Seminar FACHHOCHSCHULE FÜR 
ÖFFENTLICHE VERWALTUNG/
ZENTRALE 
VERWALTUNGSSCHULE 
RHEINLAND-PFALZ

www.fhoev-rlp.de

Herr Jürgen Bouhs
Tel.: 02651/983-141
E-Mail: j.bouhs@fhoev-rlp.de

14.-15.06.2012
- Stuttgart -

Activity-Flow-Management Vorgänge und Aufgaben 
managen

Seminar balanceX GmbH

www.balanceX.de

Frau Ingrid Schleith
Tel.: 0721 57034-65
E-Mail: info1@balanceX.de

20.06.2012 Moderne prozessorientierte Ablage Ablageoptimierung Seminar Bayerische Verwaltungsschule 
(BVS), München

Herr Anton Miehling
Tel.: 089 54057-260(BVS), München

www.bvs.de

Tel.: 089 54057-260
E-Mail: Miehling@bvs.de

21.06.2012 Einführung von Dokumentenmanagement-
Systemen

Dokumentenmanagement Seminar Bayerische Verwaltungsschule 
(BVS), München

www.bvs.de

Herr Anton Miehling
Tel.: 089 54057-260
E-Mail: Miehling@bvs.de

22.06.2012
- Hannover -

Sommerwerkstatt balanceX Werkstatt interne Werkstatt balanceX GmbH

www.balanceX.de

Frau Ingrid Schleith
Tel.: 0721 57034-65
E-Mail: info1@balanceX.de

09.10.2012
- Heilbronn - 

Lean Office das effiziente Büro – Büroarbeit 
optimal organisieren

Lean Office Seminar Zentrum für Weiterbildung der IHK 
Heilbronn-Franken

Katrin Röser 
IHK-Zentrum für Weiterbildung 
GmbH (74074 Heilbronn)
Tel.: 07131 9677-985 
E-Mail: 
katrin.roeser@heilbronn.ihk.de

17.10.2012
- Freiburg -

Prozessorientierter Umgang mit dem Boorberg-
Aktenplan

Ablageoptimierung Seminar Verwaltungs- und Wirtschafts- 
Akademie für den Regierungsbezirk 
Freiburg e.V.

www.vwa-freiburg.de

Herr Christian Heinrich
Tel.:
E-Mail: heinrich@vwa-freiburg.de

24.10.2012
- Karlsruhe -

Dokumentenmanagement - offenes 
Tagesseminar

Dokumentenmanagement Seminar balanceX GmbH

www.balanceX.de

Frau Ingrid Schleith
Tel.: 0721 57034-65
E-Mail: info1@balanceX.de
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06.11.2012
- Heilbronn -

Aufbau eines systematischen Ablagesystems – 
die Prozessorientierte Ablagesystematik (PAS)

Ablageoptimierung Seminar Zentrum für Weiterbildung der IHK 
Heilbronn-Franken

Katrin Röser 
IHK-Zentrum für Weiterbildung 
GmbH (74074 Heilbronn)
Tel.: 07131 9677-985 
E-Mail: 
katrin.roeser@heilbronn.ihk.de

12. und 
19.11.2012

Aufbau einer systematischen, teamfähigen 
Ablagestruktur – die Prozessorientierte 
Ablagesystematik

Ablageoptimierung Seminar Universität Heidelberg Martina Müll-Schnurr
E-Mail: Martina.Muell-
Schnurr@balanceX.de

15.11.2012
- Karlsruhe -

Machen Sie Ihre Ablage teamfähig! Ablageoptimierung Seminar VWA Baden in Karlsruhe

www.vwa-baden.de

Herr Gerhard Maurer
Tel.: 0721/985 50-15
E-Mail: Gerhard.Maurer@vwa-
baden.de

16.11.2012
- Karlsruhe -

Kamingespräch balanceX 2012 Kamingespräch Kaminabend für 
Kunden und Partner

balanceX GmbH

www.balanceX.de

Frau Ingrid Schleith
Tel.: 0721 57034-65
E-Mail: info1@balanceX.de

Anfang 
Dezember; 2-

tägig; 
- Ostfildern - 

Ein Dokument – ein Ort! Lean Management von 
Dokumenten: Produktivität steigern, 
Reaktionsfähigkeit erhöhen, keine 
Mehrfachablage mehr.

Dokumentenmanagement Seminar Technische Akademie Esslingen (tae)
www.tae.de

Herr Rainer Uhrmann-Nowak
Tel.: 0711 34008-71
E-Mail: rainer.uhrmann@tae.de
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